PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH TRUDNYCH

UszKkodzenie lub zniszczenie mienia szkolnego

Kto? Dziatanie: Efekt:
1. | Swiadek informuje nauczyciela dyzurujacego na przerwie lub 1. stwierdzenie
zdarzenia lub ktoregokolwiek pracownika szkoty o zaistniatej sytuacji. zdarzenia
zniszczenia
2. | Pracownik 1. podejmuje dziatanie w celu powstrzymania dalszych dziatan 1. wyjasnianie
poinformowany | sprawcéw
o zdarzeniu 2. informuje wychowawce.
2a. 1. w przypadku braku sprawcy informuje wicedyrektora i 1. wyjasnianie
konserwatora
2. podejmuje sie kroki w celu wyjasnienia sytuacji i znalezienia
sprawcy
3. | Wychowawca 1. rozmawia ze sprawca i ustala konsekwencje zachowania 1. konsekwencje
(Statut, historia ucznia, okolicznosci) 2. przywrocenie stanu
2. informuje rodzicéw/opiekundéw prawnych pierwotnego
3. przekazuje sprawe konserwatorowi w celu ustalenia terminu, | 3. notatka,
sposobu i zakresu naprawy.
4. | Wicedyrektor w porozumieniu z wychowawcg i dyrektorem - w przypadku 1.nadanie sprawie trybu

zZniszczenia o znacznej wartosci - decyduje o zawiadomieniu
policji.

urzedowego




Kradziez na terenie szkoty

Kto? Dziatanie: Efekt:

1. | Nauczyciel 1. po otrzymaniu od ucznia informacji o kradziezy 1. wyjasnianie
prowadzacy 2. przeprowadza z poszkodowanym i Swiadkami rozmowe w 2. podjecie wstepnej
zajecia, celu ustalenia okolicznos$ci zdarzenia interwencji
poinformowany o | 3. jesli to mozliwe, stara sie doprowadzi¢ do zwrotu 3. poinformowanie
kradziezy skradzionego mienia poszkodowanemu (bez prawa do wychowawcow

przeszukania domniemanego sprawcy)
4. przekazuje informacje o zdarzeniu wychowawcy
poszkodowanego i wychowawcy domniemanego sprawcy.

2. | Wychowawca Rozmawia 1. kontynuacja
domniemanego/ | 1.z domniemanym/potwierdzonym sprawcg zdarzenia wyjasniania sytuacji
potwierdzonego | 2.z jego rodzicami/opiekunami prawnymi. 2. poinformowanie
sprawcy Zaleznie od sytuacji - najpierw z uczniem potem z rodzicami lub | rodzicow

rownoczesnie. 3. notatka
Tres$¢ rozmowy: informacje o okolicznosSciach zdarzenia,
konsekwencjach i sposobie rekompensaty.

3. | Wychowawca 1. rozmawia z uczniem 1. kontynuacja

poszkodowanego | 2. rozmawia z jego rodzicami/opiekunami prawnymi wyjasniania sytuacji
Zaleznie od sytuacji — najpierw z uczniem potem z rodzicami lub | 2. poinformowanie
réwnoczesnie. rodzicow
Tre$¢ rozmowy: ustalenia podjete podczas rozmowy ze sprawca. | 3. notatka

4. | Wicedyrektor w porozumieniu Z wychowawcg i dyrektorem - w 1.nadanie sprawie trybu

uzasadnionym przypadku - decyduje o zawiadomieniu policji. urzedowego

Postanowienia dodatkowe: szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy warto$ciowe, przynoszone przez uczniow.
Uczniowie majg dostep do indywidualnych, zamykanych szafek w szatni. Podczas lekcji wychowania fizycznego,
szatnia pozostaje zamknieta na klucz.




Posiadanie przez ucznia przedmiotow i substancji niebezpiecznych

Kto? Dziatanie: Efekt:
1. | Uczen Ktéry uzyskat informacje o posiadaniu przez innego ucznia 1. ujawnienie informacji
przedmiotu lub substancji niebezpiecznej — niezwtocznie
informuje o tym dowolnego nauczyciela lub pracownika szkoty.

2. | Nauczyciel lub Bedacy swiadkiem (lub poinformowanym) posiadania 1. przejecie od ucznia
inny pracownik niebezpiecznego przedmiotu lub substancji - dbajac réwniez o | 2. zabezpieczenie

wtlasne bezpieczenstwo i oszacowane na biezgco niezbedne
Srodki ostroznosci

1. naktania ucznia do oddania tego

2. podejmuje dziatanie w celu zabezpieczenia tego, co otrzymat i
zlozenia w bezpiecznym miejscu (poza dostepem innym
ucznidw - sekretariat, pokdj pielegniarki szkolnej, pokdj
wicedyrektorow, pokoj pedagoga/psychologa).

2a. natychmiast powiadamia wychowawce lub 1. odmowa - reakcja

wicedyrektora/pedagoga/psychologa w sytuacji odmowy
wydania przedmiotu lub substancji przez ucznia.

3. | Wychowawca Zachowujac Srodki bezpieczenstwa 1. przejecie od ucznia
(lub inny 1. nawigzuje kontakt z uczniem i stara sie odebrac¢ przedmiot 2.rozmowa z uczniem
poinformowany | lub substancje 3. notatka
pracownik) 2. rozmawia z uczniem na temat zaistniatej sytuacji,

ewentualnych zagrozeniach i przewidywanych konsekwencjach

4. | Wychowawca Rozmawia z rodzicami ucznia na temat sytuacji i konsekwencji. | 1. poinformowanie

rodzicow

2. notatka




Wicedyrektor

W przypadku uzasadnionego przejecia przedmiotu lub
substancji zagrazajacej zdrowiu lub zyciu - decyduje o
zawiadomieniu policji.

1.nadanie sprawie trybu
urzedowego




Nagla niedyspozycja zdrowotna ucznia

Kto?

Dziatanie:

Efekt:

Nauczyciel uczacy

1. wstepnie ocenia stan zdrowia ucznia
2. w razie potrzeby udziela pierwszej pomocy
3. zapewnia uczniowi opieke

4. poprzez wyznaczonego ucznia informuje pielegniarke szkolna

o koniecznoSci udzielenia pomocy
4a. w razie nieobecnosci pielegniarki szkolnej przekazuje
informacje do sekretariatu szkoty

1. ocena sytuacji
2. pierwsza pomoc

Pielegniarka
szkolna

1. okres$la stan zdrowia dziecka

2. okresla dalszy sposéb postepowania (w tym kontakt z
rodzicami i wezwanie pogotowia ratunkowego za
posrednictwem sekretariatu)

3. kontaktuje sie z wychowawca

1. ocena sytuacji
2. pierwsza pomoc

2a.

Nieobecnos¢
pielegniarki ->
sekretariat

1. pracownik sekretariatu kontaktuje sie z wicedyrektorem,
ktory wskazuje wychowawce lub innego nauczyciela do opieki
nad uczniem w gabinecie pielegniarki

2. udostepnia gabinet pielegniarki szkolnej

1. zapewnienie doraZnej
opieki

2b.

Wychowawca
klasy

1. jesli jest obecny w szkole a nie ma pielegniarki szkolne;j -
pozostaje w kontakcie z uczniem,

2. ustala dalszy spos6b postepowania (w tym wezwanie
pogotowia ratunkowego za posSrednictwem sekretariatu)
3. kontaktuje sie z jego rodzicami

1. wezwanie rodzicow
2. notatka

2cC.

Inny nauczyciel

1. w momencie wskazania przez wicedyrektora do opieki nad
uczniem ocenia jego stan zdrowia

2. udziela niezbednej pomocy

3. za posrednictwem sekretariatu dzwoni po pogotowie




ratunkowe)
3. | Rodzice/ Do ich przyjazdu uczen pozostaje pod opieka pielegniarki
opiekunowie szkolnej lub wyznaczonego nauczyciela
prawni,
pogotowie

Postanowienia dodatkowe: w przypadku, gdy nauczyciel uzna, zZe istnieje obawa o bezposrednie zagrozenie zdrowia
lub zycia, ma prawo niezwtocznie powiadomi¢ pogotowie ratunkowe. Nastepnie zawiadamia dyrektora szkoty,
rodzicow ucznia i wychowawce.




Przypuszczenie, Ze uczen znajduje sie pod wplywem alkoholu lub srodkéw odurzajacych

Kto? Dziatanie: Efekt:
Nauczyciel, 1. zauwaza zachowanie ucznia wskazujgce na stan po spozyciu | 1. ujawnienie
pracownik, alkoholu lub innej substancji psychoaktywne;j zachowania
uczen 2. informuje o tym dyrektora, wicedyrektora lub

pedagoga/psychologa, wychowawce

3. kieruje ucznia do gabinetu pielegniarki szkolnej lub innego

wskazanego miejsca
Dyrekcja, 1. wskazuje nauczyciela ktory bedzie nadzorowat ucznia w 1. dorazna opieka
pedagog/psycholog | miejscu odosobnionym, do czasu przyjazdu rodzicow i/lub 2. wezwanie rodzicow

pogotowia i/lub policji

2. wzywa rodzicOw ucznia do niezwtocznego stawienia sie w
szkole

2a. jesli rodzice odmowig przybycia, nie odbieraja telefonu lub
nie stawig sie w szkole niezwtocznie - nalezy wezwac
pogotowie lub policje i wraz z nimi ustali¢ dalszy sposob
postepowania

Osoba wskazana do
nadzoru

1. sprawuje nadzor nad uczniem

2. w razie koniecznoSci prosi o drugiego pracownika do
pomocy

3. jesli stan zdrowia ucznia tego wymaga — nalezy wezwac
pogotowie ratunkowe

4. jesli uczen zachowuje sie agresywnie — nalezy wezwac

policje

1. dorazna opieka

Wychowawca,
dyrektor,
wicedyrektor,

1. przeprowadza z uczniem rozmowe dyscyplinujagcag w
obecnosci rodzicow
2. zobowigzuje rodzicdw do wzmozenia nadzoru i opieki nad

1. rozmowa z rodzicami
2. notatka




pedagog, psycholog | dzieckiem
3. wskazuje rodzicom adresy specjalistycznych placéwek, do
ktorych mozna zwrdcic sie po pomoc

5. | Wychowawca, opracowuja plan pracy z dzieckiem 1. plan dziatania

monitorujg efekty

1.
pedagog, psycholog | 2. realizujg

3.

1.

6. | Rodzice/ wspotpracuja ze szkota
opiekunowie prawni | 2. nie wspoétpracujg, tamig ustalenia - szkota ma obowigzek
poinformowac sad rodzinny

Postanowienia dodatkowe: jesli uczen bedacy pod wptywem alkoholu lub innej substancji psychoaktywnej ukonczyt
17. rok zycia, nalezy zawiadomic¢ o sytuacji policje, gdyz czyn ten stanowi wykroczenie i podlega kompetencjom tych
stuzb.




Problemy emocjonalne

Kto? Dziatanie: Efekt:
1. | Nauczyciel 1. obserwuje u ucznia objawy Swiadczace o problemach 1. ujawnienie
emocjonalnych zachowania

2. przeprowadza z uczniem wstepna rozmowe w celu
rozpoznania sytuacji

2a. jesli jest w zasiegu mozliwos$ci nauczyciela i ucznia
rozwigzanie problemu - nalezy to zrobic

2b. jesli problem jest ponad dorazne mozliwo$ci zaradzenia
przez nauczyciela - informuje on wychowawce o swoich
obserwacjach

2. | Wychowawca

1. prowadzi rozmowy z uczniem w celu zrozumienia i
rozwigzania problemu

2. w razie potrzeby prosi o informacje i konsultacje innych
nauczycieli

3. w razie potrzeby kontaktuje sie z rodzicami ucznia

4. w razie potrzeby prosi o wsparcie psychologa szkolnego,
pedagoga szkolnego lub pedagoga specjalnego.

1. dziatanie w celu
rozwigzania problemu
2. notatka

3. | Wychowawca,
psycholog, pedagog

1. Ustalenie planu wsparcia i dziatania
2. realizacja planu
3. kontrola postepu

1. plan dziatania

Postanowienia dodatkowe: w razie wystgpienia nagtego kryzysu emocjonalnego nalezy zapewnic¢ uczniowi
odosobniony pobyt w bezpiecznym miejscu (gabinet pielegniarki, pedagoga, psychologa) w towarzystwie dorostego -
najlepiej wychowawcy lub nauczyciela, do ktérego uczen ma duze zaufanie. Nie wolno ucznia pozostawia¢ samego.
Nalezy poprosi¢ rodzicéw o niezwtocznie przybycie do szkoty. W razie koniecznosci, nalezy rozwazy¢ wezwanie

pogotowia ratunkowego.
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Zachowania agresywne ucznia

Kto? Dziatanie: Efekt:
1. | Uczen ktory jest Swiadkiem zachowania agresywnego powiadamia 1. ujawnienie
nauczyciela zachowania

2. Nauczyciel,
pracownik szkoty

1. zostal poinformowany lub zauwazyt zachowanie agresywne
2. natychmiast podejmuje dziatania w celu przerwania tego
zachowania

3. w razie koniecznos$ci udzielenia pomocy medycznej
informuje pielegniarke szkolng (w razie jej braku - nalezy
rozwazy¢ wezwanie pogotowia

4. informuje wychowawce o sytuacji

1. przerwanie dziatania

3. | Wychowawca

1. rozmawia z uczniem ktéry zachowywat sie agresywnie
. wzywa do szkoty rodzicéw ucznia
. rozmawia z wychowawcg ucznia ofiary

1. rozmowy ze stronami
2. wezwanie rodzicow
3. notatka

4. | Pedagog/psycholog

. rozmawiajg z uczniami sprawcg i ofiarg

. rozmawiajg z rodzicami sprawcy i ofiary

3. rozmawiajg z wychowawcami

4. ustalajg plan dalszego dziatania

5. udzielajg wsparcia poszkodowanemu i podejmujg dziatania
majgce na celu korekcje zachowania sprawcy

N =W

1. plan dziatania

5. | Dyrektor,
wychowawca,
pedagog, psycholog

Decyduja o konsekwencjach danego zachowania

1. konsekwencje

Postanowienia dodatkowe: w przypadku kolejnych zachowan agresywnych tego samego ucznia rozwaza sie
powiadomienie sgdu rodzinnego.




